SOLICITUD DE TITULACION VIA PORTAL
INS-21-15

I OBJETIVO
El pasante inicia su proceso de titulacion a través del portal de la UAQ.

Il RESPONSABILIDADES

2.1 El pasante debera dar inicio y seguimiento a su proceso de titulaciéon por medio del portal de la
UAQ.

II. INSTRUCCIONES

3.1 El pasante ingresa al portal de la UAQ.
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DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMILOS
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PORTAL
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Portal de Servicios Escolares

(Inscripcioneg), Re-Inscripciones, Exdmenes Extemporaneos, Impresion de Kardex y Constancias, Consulta de estados académicos, Actualizacion de Datos Personales, Cambic de
NIP, Evaluacin Docente, Evaluacién de Tutoria, Documentos Oficiales)

ES%DIANTES DOCENTES EGRESADOS DIRECTIVOS
Portal Portal Portal Portal
Cuestionario Socio-Econémico Auto Evaluacion Docente Encuesta de Satisfaccion 1SO9000 Evaluacion Jefe Inmediato
Encuesta para el Estudio de Resultados de Evaluacion Docente Portal de Vinculacion Calendarizacion de Examenes y
Transporte Captura de Calificaciones Empate de Actas
Evaluacién Docente Parciales Consulta Escolar para personal
Solicitud de e-mail Administrativo
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3.2 Con su expediente y su nip, en caso de no contar o no recordar alguno de los dos, debera pasar
a la ventanilla de servicios escolares a solicitarlo personalmente.
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3.3 Aparecera un recuadro donde el pasante debera ingresar a la opcion de proceso de titulacion.

EXPEDIENTE
NOMBRE:
urp

MSS

EMAIL: v AT .
FECHA DE NACIMIENTO: 20/08

Calermiarss Lsauins

Blgerere
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3.4 Elpasante elige el paso 1 que consiste en seleccionar la carrera de la cual iniciara su titulacion,
y da click en hacer solicitud de titulacién.

FECHA DE NACIMIENTO: 29/08/1979 CAMBIO BENIE L DATOS

PERSOI

Consulta Escolar

Pre-Registro ldiomas 2013

Pre-Registro Examen de
Colocacion

Reinscripciones Egresados | AREA | CARRERA | ESTADO | OPCIONES |
1A A [ PECIALIDA
piges  UCENCUADOENARTES USUIALES ESPECIALIDAD EN [ Hacer Solicitud de Titulacion >» |

Pre-Registro a Talleres

Praceso de Tit

Altas y Bajas

Impresian de Kardex y
Constancias

Calendario Escolar Naticias Sugerencias

Universidad Alitsnema de Queratar Martes 25 de Marzo de 2014

3.5 Aparecen las indicaciones que el pasante debe realizar.
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EMAIL: iiaiugiaiiww:oe.

FECHA DE NACIMIENTO: 29/08/1979

DATOS

CAMBIO DE NIP ! PERSONALE

Consulta Escolar
Pre-Registro Idiomas 2013

Pre-Registro Examen de
Colocacion

Reinscripcianes Egresados
Pre-Registro a Talleres

Proceso de Titulacion

Altas y Bajas

Impresian de Kardex y
Constancias

LA SOLICITUD DE TRAMITES DE TITULACION CONSTA DE LOS SIGUIENTES
PASOS:

1. Actualizar tus datos personales
. Elegir la opcion mediante la cual deseas titularte
. Servicios Escolares cotejara tus documentos escolares y personales en el

archivo de la Direccion de Servicios Académicos

. Una vez realizado dicho cotejo, podras consultar mediante este servicio la

documentacion pendiente.

. Reunir los documentos mencionados y entregarlos en mesa de

profesiones de la Direccion de Servicios Académicos (Edificio de Servicios

Escolares Planta Alta)
Confirma los datos de tu Solicitud

Carrera:  LICENCIADO EN ARTES VISUALES ESPECIALIDAD
EN DISENO GRAFICO

Facultad: ~ FAC. BELLAS ARTES

Opcion de
Titulacion:

EXAMEN DE AREAS DEL CONOCIMIENTO _'J

[ Generar mi solicitud |

3.6 Selecciona la opcién titulacion.

3.7 Una vez selecciona la opcién da click en “generar mi solicitud” en donde le aparecera la

siguiente leyenda:

Tu SOLCITUD FUE INGRESADA CORRECTAMENTE

EN 3 pins HABILES PODRAS CONSULTAR MEDIANTE ESTE SERUICIO LA RELACKIN DE LOS REQUISITOS QUE DEBERAS PRESENTAR EN MESA DE PROFESIONES

PARA INICIAR TU TRAMITE DE TITULACION ¥ VERIFICAR EL ESTADO DE TU SOLICITUD,
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3.8 El pasante ingresa al portal y verifica que su informacién haya sido cotejada, si aparece la
leyenda “Solicitud pendiente de cotejo” debera esperar hasta que aparezca los documentos
gue debe presentar.
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3.9 Transcurrido los tres dias habiles, el pasante ingresa al portal y selecciona la opciéon de proceso
de titulacion, y verifica que documentos debe traer al departamento de Mesa de Profesiones
de Servicios Escolares de la UAQ, de igual manera se le indicara si debe atender alguna
situacion académica. Posteriormente debera descargar la “Solicitud de Titulacion” asi como
la "Hoja Anexa ” que contiene los requisitos generales. Dentro de los requisitos esta la Carta
de Liberacion de Titulacién la cual debera acudir a la Secretaria Académica de su Facultad
para su emision.
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3.10 Una vez que ha recopilado los requisitos que se solicitan acude a mesa de profesiones de
servicios escolares, a entregar los requisitos y documentos, el responsable de mesa de
profesiones le indicara que debera esperar la aprobacion del H Consejo Universitario para
acudir a la Secretaria Académica de su Facultad, para agendar su ceremonia de titulacion y
gue le impriman las cartas de invitacién de sus sinodales para que el pasante las entregue.
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3.11 Una vez realizada su ceremonia de titulacion, deberd esperar cuatro meses a que su titulo se
encuentre listo, lo cual podra verificar en el portal de la UAQ, ingresando con su expediente
y nip.

3.12 Una vez que en el portal de la UAQ, aparezca la leyenda de Titulo Listo podra pasar con una
identificacidn oficial.

3.13 Cabe mencionar que si el pasante adquiere un ADEUDO en el transcurso del Proceso de
Titulacion, el proceso sera detenido hasta que sea pagado y liberado en el sistema.
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