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AUTENTIFICACION Y ENVIO DE DOCUMENTOS

PARA EL EXTRANJERO
(CERTIFICADOS, TITULOS, DIPLOMAS O GRADOS ACADEMICOS)

La autentificaciéon de documentos expedidos por la Universidad, tiene la finalidad de proporcionar
a las personas que lo necesiten, un documento con firma autdgrafa y sello, que ampare los estudios
realizados en la Universidad Auténoma de Querétaro.

PROCESO PARA ENSOBRADO

Requisitos:

1.

Oficio donde se solicite la validacidn de estudios y ensobrado de documentos, firmado con
tinta azul, dirigido al M.C. Dario Hurtado Maldonado, Director de Servicios Académicos.
Indicar nombre y direccidon del destinatario, asi como los documentos que iran adjuntos
dentro del sobre (especificar si son originales, copias simples, copias certificadas, etc.).
Carta dirigida a la Universidad Auténoma de Querétaro, donde se otorgue el
consentimiento para proporcionar la informacidn a terceras personas, firmada con tinta
azul.

Identificacidon oficial vigente, en original y copia.

Documentos que iran dentro del sobre para la autentificacion (Unicamente documentos
expedidos por la Universidad).

Carta poder, en caso de que sea otra persona quien realice el trdmite, acompafiada de
identificacion oficial vigente, en original y copia.

La Universidad prepara el sobre con los documentos y el oficio de validacién de estudios, el cual
no tiene costo.

A la persona interesada o a quien otorgue el poder, se le entregara el sobre para enviarlo por
paqueteria y cubrir el costo.
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PROCESO ViA CORREO ELECTRONICO
Requisitos:

1. Oficio donde se solicite la validacion de estudios y envio de informaciéon por email a
terceras personas, firmado con tinta azul, dirigido al M.C. Dario Hurtado Maldonado,
Director de Servicios Académicos.

Indicar la cuenta de correo electrénico a la que sera enviada y nombre a quien va dirigida la
validacién; asi como los documentos que iran adjuntos en el correo electrénico.

2. Carta dirigida a la Universidad Auténoma de Querétaro, donde se otorgue el
consentimiento para proporcionar la informacion a terceras personas, firmada con tinta
azul.

3. Identificacidn oficial vigente, escaneada por ambos lados.

4. Documentos que se enviaran por correo para la autentificacion (Unicamente documentos
expedidos por la Universidad), en formato PDF.

En caso de que la persona interesada no pueda acudir fisicamente, debera enviar un correo a
tramites.escolares.ces@uag.mx

INFORMES

e Ventanilla 7, ubicada en el edificio de Servicios Escolares, planta baja.
e Horario de atencion de 08:30 a 14:30 h, de lunes a viernes.
e Teléfono: 442 192 1200 ext. 3258
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